PROFIL

Med en administrationsbachelor i
bagagen og flere ars
erhvervserfaring med offentlig
administration og dataanalyse, sgger
jeg nye udfordringer.

Jeg har en seerlig interesse for at
arbejde med data og gkonomi, men
er interesseret i alle typer
administrationsarbejde og
sagsbehandling i det offentlige eller
private.

Jeg er ambitigs og arbejder
malrettet og struktureret - og er
seerdeles god til at finde Igsninger.
Jeg seetter mig hurtigt ind i nye
administrative omrader.

Som kollega har jeg et stort drive
og trives ved at arbejde sammen

med andre. Jeg er vant til arbejde
pa tvaers af en organisation og pa
tveers af fagligheder.

Jeg er engageret og positiv og
opbygger hurtigt tillidsfulde og gode
relationer - bdde med dem, jeg
deler kontor med, og p& tvaers af
organisationen.

Reference person
Elvis Omerovic (Specialkonsulent)
tif.: 42330561

Kontakt

TELEFONNUMMER:
42366132

MAIL:
ssselsmark@gmail.com

LinkedIn profil:
https://www.linkedin.com/in/sara-
selena-selsmark-ab716a156/

Sara Selena Selsmark

ERHVERVSERFARING

2023 @konomi og udbud- Frederiksberg kommune

Som gkonomikonsulent er min primeaer rolle at involverer og stgtte
institutionsledere med gkonomistyring, udarbejdelse af prognoser
samt hdndtere administrative og ad-hoc opgaver forbundet med
dette. Jeg har erfaring med systemerne: SBSYS, Prisme 365, de
interne systemer som Target og FK-lis ledelsesinformation.

2021 - 2023 Teknik-og miljgforvaltningen BPM/PARC I
Kgbenhavns kommune.
Jeg har haft opgaver som omposteringer, udstedelse af fakturaer,
sagsbehandling af aktindsigtssager, der vedrgr virksomheder, og
h&ndtering af byggesagsgebyrer. Utallige ad hoc-opgaver.

2021-2022 Teknik-og miljgforvaltningen - MKB i
Kgbenhavnskommune
Mine opgaver bestod i at lave anlaegsregnskaber, kvalitetssikring af
anlaegsregnskaber, samt journalisering af politiske indstillinger.
Jeg har i den periode arbejdet med en raekke fagsystemer blandt
KMD OPUS, Navision, Kvantum. Jeg var der i 6 maneder grundet et projekt
som jeg skulle hjzelpe med, og efter det vent jeg tilbage til min gamle afdeling.

2020- 2021 - underviser - Kgbenhavns professionshgjskole
Jeg blev udvalgt som hjzelpelaerer, grundet topkarakter i gkonomi
og mit arbejde i Excel. Min primaere opgave var at vejlede de
studerende med deres gkonomiopgaver i Excel.

2019- 2020 Sosu medhjzelper, omsorgscenter Pedershave
Frederikssund kommune
Under min uddannelse, har jeg arbejdet som Sosu-medhjalper,
hvor jeg hjalp borgere med deres daglige aktiviteter samt
forskellige aspekter af omsorgsarbejde.

Frederikssund kommune

2018-2019 hjemmehjelper - Plejehjem @stergdrden
Min opgave bestod i at tage hjem til borgere og hjeelpe dem med
deres daglige aktiviteter. Dette gav mig indblik i borgernes behov,
samt hvordan man kommunikerer med forskellige typer af
borgere for at kunne yder en god service.

2017-2020 Freelanceoversatter - Easy Translate
Overseettelsesopgaver fra dansk til persisk for ministerier, dansk
flygtningehjaelp, stgrre NGOer mm. Jobbet kraever praecision, og
koncentration, da en forkert oversaettelse kan have negative
konsekvenser.

2005-2014 Udlandet
Jeg har i denne periode arbejdet i udlandet, dels som personlig
assistent, dels med stillinger som administrativ leder,
personaleansvarlig mm.
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UDDANNELSE

Kgbenhavns Profession hgjskole
Sept. 2019 - Jan. 2023 Professionsbachelor i Offentlig Administration (PBOA)
Gennemfgrte fag
Politik og samfund
Administration i politisk styrede organisationer
Retlige og organisatoriske rammer for offentlig administration
Offentlig gkonomi og budgetlaegning
Metoder til opgavelgsning i offentlig administration
Styring og udvikling i den offentlige sektor
@konomi og styring
M3linger og analyser
Digitalisering i offentlig forvaltning, administration og service
Tveaerprofessionelt og tvaerfagligt samarbejde
Viden og videns former i praksis

Aug. 2016~ jun. 2019
Kgbenhavns VUC - HF

Gennemfgrte kurser 2023
GDPR (som jeg fornyer hver halve ar)
Virksomhedsgkonomi
Diverse kurser inden for e-conomic
C5
Digital mgdeledelse
Fjernledelse
Mgdeledelse
Projektledelse



