Trine Louise Schandorff

Kalundborgvej 196
4300 Holbaek

31741775
Solvang67@hotmail.com

STRUKTURERET, SERVICEMINDED OG GLAD FLEKSJOBBER

Jeg kan bidrage med administrative kompetencer og har flere ars erfaring med kontorjob, hvor jeg har
beskeaeftiget mig med ordrebehandling, lagerstyring, webshopopdatering og SoMe. Jeg arbejder struktureret
med fokus pa kvalitet, er serviceminded og trives med savel rutinepraegede opgaver som nye udfordringer.
Derudover er jeg talmodig og ansvarsbevidst.

Som kollega er jeg nem at omgas, har et godt humgr og giver altid gerne en hjelpende hand. Jeg kan
bidrage med 10 timer ugentligt og er mg@destabil.

ERHVERVSERFARING

ADMINISTRATIV WEBSHOP MEDARBEJDER - LOUIS & LUDVIG APS

Arbejdsopgaver:
Produktbeskrivelse, billedbehandling, prisfastseettelse, udarbejdelse af nyhedsbrev og ordrehandtering.
SoMe, varehandtering og lagerstyring.

ADMINISTRATIV MEDARBEJDER - OPLEVELSESCENTER NYVANG

Arbejdsopgaver:
Arkivopdatering, digitalisering af historisk dokumentation, fotografering af historiske genstande og tekst- og
billedbehandling af byggeprojekter og bygninger.

DEPOTMEDARBEJDER — FALCK HIZLPEMIDDELCENTRAL

Arbejdsopgaver:
Varetog diverse administrative arbejdsopgaver.

ADMINISTRATIV MEDARBEJDER - HOLBAK KOMMUNE

Arbejdsopgaver:
Journalisering af sagsbehandling, registrering af nyfgdte og andre administrative opgaver.

SALGSASSISTENT — OFELIA, NYK@BING SJ.

Arbejdsopgaver:
Diverse butiksopgaver, handtering af reklamationer, returvarer og opdatering af webshop.

SALGSASSISTENT — METTE K & GALLERI HVID



Arbejdsopgaver:
Ekspedition, vareopfyldning og diverse butiksopgaver.

YDERLIGERE JOBS

Holbak planteskole, Holbaek sygehus, Peedagogmedhjxlper, FDM rejsebureau, Hjerteforeningen og
Fedevarestyrelsen.

UDDANNELSE

BACHELOR | ERNARING OG SUNDHED, ANKERHUS SEMINARIUM

BENNETT REJSEBUREAU - Allround kontoruddannelse

IT- KOMPETENCER

*  Office pakken

*  Webshop platform - Dan Domane
¢  MailChimp

¢ Billedbehandlingsprogram - Gimp
*  SoMe (Facebook Meta og SEO)

FAGLIGE OG PERSONLIGE KOMPETENCER

*  Struktureret

* Servicemindet

*  Kvalitetsbevidst

* Detaljeorienteret

* Glad

*  Positiv og optimistisk
* Hjzelpsom

*  Rummelig

*  Mgdestabil

¢ Dansk - Modersmal
* Engelsk — Gode sprogkundskaber

FRITIDSINTERESSER

* Sport

*  Strikke
* Haven
e Gatur

* Biografen, cafe og koncerter
* Hygge med veninder og familie

REFERENCE

Haves og kan indhentes efter opfordring



