
Hvordan opretter du en 
gratis profil?

Besøg www.kaffemøder.dk

Vælg ”Services” øverst i menuen

Klik på ”Vælg” nederst i den første kolonne 
”Service Ambassadør”

Klik herefter på ”Gå til Kasse”

http://www.kaffemøder.dk/


Trin 1: Klik på ”Services”

Vælg ”Service Ambassadør”

Trin 2:



Gå til kasse

Trin 3:



Udfyld alle 
oplysniner

VIGTIGT! Husk 
at vælge et 
brugernavn & 
et password!

Husk at sætte X her!

Trin 4:



Tak for din bestilling. 
Vi har sendt dig 2 e-
mails. Klik på den der 
hedder 
oprettelsesmail. 

Trin 5:



Bekræftelsesmail

Velkomstmail med 
dit personlige link til 
din egen profil på 
kaffemøder.dk.

Trin 5:



Klik på mit CV og du føres til 
log ind siden

Trin 6:



Indtast det brugernavn og 
adgangskode som du angav 
under oprettelsen. (Alle dine data, 

kan du senere ændre under ”Min Konto”).

Trin 6:



Klik på ”MIT CV” og 
opret din profil. Trin 7:



Indtast dine kontaktdata

Fritekstfelt, hvor du kan give
en levende beskrivelse af dig 
selv, dine personlig & faglige 
egenskaber mm. 

Her kan du skrive et ”Motto”, 
”Slogan”, ”Citat” eller et ordsprog, 
som du lægger særlig vagt på!

Trin 7:



Vælg de områder du har 
erfaring indenfor og som 
du ønsker at blive valgt på.

Vælg en, flere eller alle 
geografiske områder, hvor 
du ønsker arbejde. 

Angiv anciennitet her

Angiv alle de sprog du 
har et kendskab til. 

Opload dit profilbillede
Her kan du enten 
oplade CV eller en kort 
mp4 videopitch!

Klik på ”OPRET PROFIL” 
og du er nu LIVE!

Trin 7:



Din profil vil gå ”On-line” 
indenfor 24 timer!

Trin 8:



Hold øje med din inbox.
Det er nu muligt for
arbejdsgivere, at sende
dig en direkte invitation til 
et kaffemøde!



Hvis der er noget der driller 
eller du har spørgsmål til, da 
send os en mail på: 
kontakt@helpahead.dk
eller giv os et ring på:
2076 2600 eller 3020 2600.

mailto:kontakt@helpahead.dk

